
 

 

 

 
 
 
 
 
 

 
 

 

 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

 

 

 

 

 

  

Das kannst du von uns erwarten 
 

 Praxisorientierte & abwechslungsreiche Ausbildung: Wir bieten dir eine ideale Ausgangssituation für 

den Start in eine erfolgreiche berufliche Zukunft und die Möglichkeit einer Übernahme nach 

erfolgreicher Abschlussprüfung 

 Individuelle Betreuung: Erfahrene und engagierte Ausbildungspartner arbeiten dich sorgfältig in die 

Tätigkeiten deines Berufes ein und unterstützen dich bei Klausur- und Prüfungsvorbereitungen 

 Offene Kultur: Uns sind offene Türen sowie flache Hierarchien mit kurzen und schnellen 

Entscheidungswegen wichtig 

 Positive Arbeitsatmosphäre: Ein gutes Miteinander ist uns wichtig – Wir wertschätzen jeden einzelnen 

MitarbeiterInnen und fördern eine offene Kommunikation 

 Vitamine und mehr: Wir stellen Obst und Getränke zur Verfügung 

 

 

Das bringst du mit 
 

 Erfolgreich abgeschlossene mittlere Reife / Fachabitur / Abitur, gerne auch ein abgebrochenes 

Studium 

 Spaß an Organisation und Koordination 

 Kontaktfreude und gute Ausdrucksweise 

 Affinität zu kaufmännischen Tätigkeiten 

 Spaß sowohl an Teamarbeit als auch am eigenständigen Arbeiten 

 Offenheit für Neues und Freude an wechselnden Aufgaben 

 

 

Das sind deine Aufgaben 
 

 Während deiner dreijährigen Ausbildung lernst du die Bürokommunikation und -koordination mit all 

ihren Facetten kennen 

 Du lernst alle kaufmännischen Tätigkeiten wie das Erstellen und Verwalten von Dokumenten 

 Du unterstützt das Team bei allgemeinen administrativen Tätigkeiten und im operativen 

Tagesgeschäft 

 Du wirst optimal bei deiner Ausbildung unterstützt und bestmöglich auf deine Abschlussprüfung 

vorbereitet 

 Du wirst im Laufe deiner Ausbildung Einblicke in verschiedene kaufmännische Abteilungen und 

Bereiche unseres Unternehmens erhalten wie z.B. (Lohn-) Buchhaltung, Personalmanagement, 

Fuhrparkmanagement etc. 

 

 

Über uns 
 

Die dbs Delta Business Service GmbH ist eine Beratungs- und Dienstleistungsgesellschaft für 

industrielle Produktions- und Serviceunternehmen. Als Inhouse Consultant beraten wir u.a. einen weltweit 

führenden Zulieferer und Servicepartner der Automotive- und Förderanlagenindustrie. Bei uns ist eine 

Strategieberatung eng verknüpft mit der professionellen und funktionsfähigen Umsetzung im Tagesge-

schäft. 

 

Einstiegslevel: 

Azubi 

 

Standort: 
Warstein 

 

Tätigkeit: 
Ausbildung / Duales Studium 
zum Kaufmann (m/w/d) für 
Büromanagement 

 

Art der Anstellung: 
Ausbildung / Duales Studium 
zum 01.08.2023 
 
 
 

Ansprechpartner:  

Madeleine Raulf   

+49 2902 910349700 

bewerbung@dbs-gruppe.de 

In Kooperation mit dbs Delta Business Service GmbH 

Ausbildung / Duales Studium zum Kaufmann (m/w/d) für Büromanagement 

 

Haben wir dein Interesse geweckt? 

Dann freuen wir uns darauf dich 

kennenzulernen. 


