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Anmeldung

Der Abschluss ist im Deutschen und Europaischen Qualifikationsrahmen dem Ni-
veau 4 zugeordnet: d. h. ,Uber Kompetenzen zur selbststandigen Planung und Be-
arbeitung fachlicher Aufgabenstellungen in einem umfassenden, sich verandernden
Lernbereich oder beruflichen Tatigkeitsfeld verfligen.”

Wenn Sie den Bildungsgang mit der Fachhochschulreife beginnen kénnen Sie mit
dem Berufsabschluss nach Landesrecht in der Fachoberschule 13 (FOS13) lhre All-
gemeine Hochschulreife zu erlangen.

direkter Berufseinstieg in alle Bereiche der Wirtschaft

Berufsaushildung in Handel und Versicherungen, in der Industrie, in Kredit-
instituten und anderen Wirtschaftsbereichen

Auswartiges Amt

Tourismus

Internationale Gastronomie und Hotellerie

Studium an einer Fachhochschule oder Universitat

VY VY
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Sie erhalten Schulbiicher und andere Unterrichtsmittel im Rahmen der gesetzlichen
Bestimmungen. Fahrtkosten Gibernimmt der Kreis Soest, wenn die Entfernung zwi-
schen Wohnort und Schule mehr als 5 km betragt. Leistungen nach dem Bundes-
ausbildungs-forderungsgesetz (BAf6G) kénnen beim Kreis Soest, Amt fiir Ausbil-
dungsforderung, Hoher Weg 1 - 3, 59494 Soest, beantragt werden.

Es bleiben sicher noch Fragen offen. Rufen Sie uns an und vereinbaren Sie einen
Termin zur ausfihrlichen und individuellen Beratung mit einem unserer Beratungs-
lehrer.

Den genauen Zeitraum fiir die Anmeldung (Februar) entnehmen Sie bitte unserer
Homepage und den Tageszeitungen des Kreises Soest.

Bitte melden Sie sich online unter www.schueleranmeldung.de an und reichen Sie
folgende Unterlagen personlich im Hubertus-Schwartz-Berufskolleg ein:
ausgedruckter und unterschiebener Online-Antrag,

eine Fotokopie des letzten Zeugnisses,

einen tabellarischen Lebenslauf.

In der Zeit vom 15. bis zum 28. Februar kdnnen Sie sich direkt im Hubertus-

Schwartz-Berufskolleg online anmelden. Gleichzeitig bieten lhnen unsere Bera-
tungslehrer eine individuelle Beratung an.
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Bildungsgang, der zu einem Berufsabschluss
nach Landesrecht fiihrt
(APO-BK / C 1).
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Bildungsziel und
Ausbildungsprofil

Aufnahmevor-
aussetzungen

Betriebswirtschaftslehre

Rechungswesen Englisch Microsoft-Office
Franzosisch (Word, Excel, Access,
Volkswirtschaftslehre Spanisch PowerPoint)

Der Bildungsgang mit dem Ausbildungsziel staatlich gepriifte/r kaufmannische/r Assis-
tent/in Fremdsprachen bildet Mitarbeiter und Mitarbeiterinnen mit hoher fremdsprachli-
cher Kompetenz fiir die Bereiche Wirtschaft und Verwaltung aus.

Hiermit wird dem steigenden Bedarf des europdischen Binnenmarktes an qualifiziert aus-
gebildeten jungen Leuten mit gutem kaufmannischen Wissen und sicheren wirtschafts-
bezogenen Fremdsprachenkenntnissen entsprochen. Typisches Merkmal dieser Ausbil-
dung ist die facheriibergreifende, kooperative Erarbeitung der Schwerpunkte Fremdspra-
chen, Betriebswirtschaft und Informationswirtschaft.

Informationswirtschaft

Betriebswirtschaft Fremdsprachen

PC-gestutzte L&sungen von
Geschéftsprozessen mit

Sekretariats- und
Assistenzaufgaben

Kaufmannisches
Rechnen

Betriebsorganisation

Der Unterricht in den Fremdsprachen bildet den eigentlichen Kern dieses Bildungsgangs.
Hier werden auf der Basis betriebs- und birowirtschaftlicher Qualifikationen wirtschafts-
bezogene Fremdsprachenkenntnisse vermittelt, die die Teilnehmerinnen und Teilnehmer
dieses Bildungsgangs in die Lage versetzen, schriftliche Korrespondenz fiir den privaten
Bereich und fiir die Berufspraxis zu erledigen, kaufmannische und wirtschaftsbezogene
Texte aus der Fremdsprache und in die Fremdsprache zu iibersetzen, Telefongesprache
und Verhandlungen zu fiihren und in privaten und geschaftlichen Situationen zu dolmet-
schen sowie miindliche Kommunikation so durchzufiihren, wie es die heutige fremdspra-
chenbezogene Praxis erfordert.

Neben Arbeitsgemeinschaften in Italienisch und Spanisch werden zusatzlich Kurse zur
Einflihrung in die Geschaftssprachen Polnisch, Russisch und Tiirkisch angeboten.

In diesen Bildungsgang kénnen Sie aufgenommen werden, wenn Sie tber die Aligemeine
Hochschulreife bzw. die Fachhochschulreife verfiigen. In Abhangigkeit vom Bewerbungs-
verfahren kann nach eingehender Beratung auch der schulische Teil der Fachhochschul-
reife Aufnahmevoraussetzung sein.

Unterrichtsfacher FA14 | FA15
Berufsbezogener Lernbereich | |
Betriebswirtschaftslehre mit Rechnungswesen” | 8 | 5.
Volkswirtschaftslehre ] 2 | 2
Englisch ) T 7.
Franzgsisch’ oder Spanisch” | o1
Informationswirtschaft” | S5
Mathematik 1 1

Deutsch/Kommunikation” | L
Religionslehre el [
Sport/Gesundheitsforderyng ] 1 | 1.
Politik/Gesellschaftslehre 1 1

(Modul AuBenwirtschaft) 3 2

*) mogliche Facher der Abschlusspriifung

Ein wesentlicher Bestandteil des Bildungsganges ist ein achtwdchiges Betriebs-
praktikum im In- oder Ausland. Dieses Praktikum wird wahrend der Ausbildung je
zur Halfte in den Ferien und der Schulzeit absolviert. Eine Forderung des Prakti-
kums in einem EU-Mitgliedsland (iber das EU-Programm Erasmus+ bzw. das
Deutsch-Franzosische-Jugendwerk (DFJW) ist grundsatzlich moglich.

Die zweijahrige Ausbildung schlieBt mit einer schriftlichen und einer miindlichen
Priifung ab. Mit dem Bestehen der Abschlusspriifung erwerben die Absolventin-
nen und Absolventen einen

Berufsabschluss nach Landesrecht

als

Staatlich gepriifte/r kaufmannische/r Assistent/in
Fremdsprachen.

Im Rahmen des Unterrichts werden die Absolventinnen und Absolventen beider Bildungs-
gange gleichzeitig auf eine zusatzliche Priifung vor der Industrie- und Handelskammer zu
Dortmund zur/zum

Fremdsprachenkorrespondentin/en

in einer oder zwei Fremdsprachen vorbereitet. AuBerdem besteht die Mdglichkeit an wei-
teren externen Priifungen, z. B. vor der London Chamber of Commerce and Industry
(LCCI), der Universidad de Salamanca (DELE-Priifung) und vor dem Institut Francais
(DELF-Priifung) teilzunehmen.

Wochenstunden

Praktikum

Abschlusspriifung
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